陕西师范大学自学考试
本科各专业撰写毕业论文的基本要求
本科毕业论文是培养和提高学生综合运用所学专业知识、独立分析和解决专业问题能力的重要教学环节，是对学生进行科学研究工作能力的初步训练，是培养学生综合素质和提高教学质量的重要途径。为了帮助自考生顺利完成毕业论文写作任务，保证论文的质量，特提出以下基本要求，希遵照执行。
一、毕业论文撰写安排在最后阶段进行，原则上是学生所修习课程全部结束的时候进行毕业论文的撰写和提交。参考选题、撰写要求以及有关指导材料将在每年的3月份和9月份公布，5月份和10月份上交毕业论文。
二、毕业论文必须独立完成，学生之间互相抄袭或抄袭他人论著者，均以不及格论处。毕业论文只限在本专业范围内选题，作品及著作不属本专业范围的论文不能算作毕业论文；虽属本专业范围，但已公开发表的论文，也不能算作毕业论文。
三、毕业论文要求观点鲜明、说理充分、条理清晰、逻辑严谨、材料翔实、引注明确、论证严密、结论正确。
毕业论文正文字数要求是：人文、艺术类以4000字至6000字为宜；理工、体育类以3000字至5000字为宜；外语专业的毕业论文必须全部用所学外语语种论述，字数以6000至8000个字符为宜。
毕业论文的主要包括如下内容：
(一)题目(Topic)：要求作者用最恰当、简明的词语准确地反映论文的特定内容及所研究的范围和深度，使人一目了然。
(二)摘要(Abstract)：要求作者用200个左右的文字简要说明，具体包括：论文的意义;完成了哪些工作;获得了什么结论；有何独到见解；所得结论、方法的理论水平和技术水平或应用前景。
(三)关键词(Keywords)：要求作者从论文中挑选出最能表达该论文中心内容的词作为关键词。一般为3-5个。
(四)正文(Mainbody)：要求作者在该部分真实、客观、全面地反映自己的论点、研究内容，具体展现创造性成果或新的研究成果。做到论点鲜明，论据充分，论证严谨，内容充实、层次分明，详略得当。
正文中的题序层次采用以下格式：1， 1.1，1.1.1， 1.1.1.1。
格式是保证文章结构清晰、纲目分明的编辑手段，毕业论文所采用的格式必须符合以上规定，并前后统一，不得混杂使用。
(五)结论(Conclusion)：要求作者经过分析判断、归纳综合，得出正确的学术观点作为结论，结论必须准确、完整。
(六)参考文献(Reference)：要求作者将作品中参考引用过的主要文献依次列出。以示对文献作者的尊重，同时也便于读者明晰作品中的观点、成果及其与前人工作的界限。
规范的参考文献格式：参考文献（即引文出处）的类型以单字母方式标识：M——专著，C——论文集，N——报纸文章，J——期刊文章，D——学位论文，R——报告，S——标准，P——专利；对于不属于上述的文献类型，采用字母“Z”标识。
示例如下：期刊文献书写示例：文献序号 作者.论文题名[J].刊物名，出版年，卷(期)：论文在刊物中的页码A～B。
例如：[1] 高曙明.自动特征识别技术综述[J].计算机学报，1988，21(3)：281～288。
（七）论文撰写逻辑清晰、内容充实、语言流畅，符合学术规范，引用他人的数据、材料、思想观点或研究成果要加附注（文末尾注或页内脚注）。
四、毕业论文定稿和查重报告（建议使用维普论文查重，查重率≤30%），装订顺序按封皮(学生自行在我院网页下载)、全文对照版查重报告、论文正文顺序装订成册。各专业毕业论文均不返还，学生可自留底稿。
五、论文(设计)打印格式
(1) 打印纸张
论文(设计)采用A4 规格的纸张打印。边距规定：左边距2、5cm,右边距及上下边距2cm。
(2)字体、字号
论文题目…………………………黑体二号
“摘要”字样…………………………黑体小四加粗
摘要正文…………………………华文楷体五号
“关键词”字…………………………黑体小四加粗
关键词…………………………宋体五号
第一层次的题序和标题…………………………黑体小三号
第二层次的题序和标题…………………………黑体四号
第三层次的题序和标题…………………………黑体小四号
第四层次正文…………………………宋体小四
页码…………………………小五号居中
参考文献................黑体四号
[bookmark: _GoBack]参考文献内容............小四号仿宋体
附录............................. 小四号仿宋体
（3）一式两份，单面打印，左侧面装订。
六、本科毕业生论文由陕师大自考办组织专业教师进行初审，并组织答辩；初审成绩不合格的毕业论文，不予答辩；答辩成绩为毕业论文最终成绩。



